体育学院第一周教务工作安排表
	序号
	内         容
	责 任 人
	备   注

	1
	开学前重修考试（8月31日、9月1日）
	教务员、监考教师、阅卷教师
	9月8日前阅卷教师录入补考成绩

	2
	核对2013版人才培养方案
	责任教授
	8月31日以前完成

	3
	检查场地、器材情况
	器材保管员
	

	4
	保证第一堂课的正常教学秩序
	教务、学工
	

	5
	公体教学分班及第一次课的教学抽查工作
	系主任、教务员
	

	6
	上交本学期授课计划表
	任课教师
	9月6日前交给教务员

	7
	上报系部本学期的器材购置计划
	系主任
	9月6日前交给教务科长

	8
	落实体教和社体专业的实习点
	系主任、教务科长
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